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Zarzadzenie nr 1/2016/2017

dziekana Wydziatu Pedagogiczno-Artystycznego w Kaliszu Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu z dnia 2 stycznia 2017 roku — w sprawie wprowadzenia
Wydziatowych regulaminéw rekrutacji w ramach programu Erasmus na Wydziale

Pedagogiczno-Artystycznym

Dziatajac na podstawie Zasad realizacji programu Erasmus na Uniwersytecie im.
Adama Mickiewicza w Poznaniu wprowadzam Wydzialowy regulamin rekrutacji
studentow na wyjazdy zagraniczne na studia i na praktyki oraz Wydziatowy
regulamin rekrutacji pracownikow naukowo-dydaktycznych i pracownikéow

administracji, stanowigce zatgczniki do niniejszego zarzadzenia.

:?ch{/ d\a %uaycbﬁno/s\

prof. UAM dr hab. Piotr Luszczykiewicz
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Regulamin wyjazdoéw pracownikéw naukowo-dydaktycznych (STA) i nie-dydaktycznych
(STT) w ramach Programu Erasmus na Wydziale Pedagogiczno-Artystycznym UAM

Zasady ogdlne

§1.

1. Stypendium Erasmus STA (wyjazd kadry naukowo-dydaktycznej) przyznawane jest w
oparciu o umowy bilateralne podpisane migdzy Wydziatem Pedagogiczno-Artystycznym
UAM a partnerskimi uczelniami zagranicznymi, z ktérymi WPA podpisal umowy o
wymianie kadry naukowo-dydaktycznej w ramach programu Erasmus, w celu
przeprowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych dla tamtejszych studentéw (wyktady, seminaria,
warsztaty), lub w oparciu o umowy bilateralne podpisane miedzy innymi wydziatami
UAM a partnerskimi uczelniami zagranicznymi.

2. Lista uczelni partnerskich WPA jest dostepna w USOS lub na stronie internetowej
Erasmus WPA https://erasmuswpa.amu.edu.pl/strona-glowna/start/wykaz-uczelni-
partnerskich .

3. Stypendysci programu Erasmus ma WPA sg zobowigzani do przestrzegania uczelnianego
regulaminu rekrutacji 1 dofinansowania wyjazdow dla pracownikéw obowigzujacego na
UAM w danym roku akademickim.

4. Warunki dotyczace dokumentow 1 procedur wymaganych w celu rozliczenia si¢
pracownika po zakonczeniu mobilnosci Erasmus reguluje umowa finansowa Erasmus
podpisana pomiedzy pracownikiem a UAM (reprezentowanym przez Rektora) przed
rozpocz¢ciem mobilnosci.

§ 2.

1. Pobyt pracownika dydaktyczno-naukowego (STA) oraz pracownika nie-dydaktycznego
(STT) w uczelni zagranicznej moze trwa¢ od 2 do 5 dni roboczych. W ramach pobytu
STA nauczyciel zobowigzany jest do przeprowadzenia co najmniej 8 godzin
dydaktycznych.

2. Przed wyjazdem nauczyciel akademicki jest zobowigzany ustali¢ planowany program
dydaktyczny Staff Mobility for Teaching Mobility Agreement, ktory musi zatwierdzi¢
uczelnia macierzysta i goszczca.

3. Przed wyjazdem pracownik nie-dydaktyczny (STT) jest zobowigzany ustali¢ planowany
program szkolenia Staff Mobility for Training Mobility Agreement, ktory musi
zatwierdzi¢ uczelnia macierzysta i goszczaca.
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§ 3.

. Pracownik ma prawo ubiega¢ si¢ o wyjazd do zagranicznych instytucji w celach

szkoleniowych: do partnerskich szkét wyzszych w oparciu o umowy bilateralne

podpisane migdzy Wydziatem Pedagogiczno-Artystycznym lub innymi wydzialami

UAM a uczelniami partnerskimi, albo do instytucji nieakademickich za granica (np.

przedsigbiorstw, placowek badawczych, réznych organizacji) w celu doskonalenia

swoich umiej¢tnosci, wymiany do$wiadczen, poszerzania wiedzy w danej dziedzinie

(udziat w szkoleniach, seminariach, warsztatach, wizyta studyjna itp.).

. W przypadku wyjazdoéw typu szkoleniowego nie obowigzuje wymodg wczesniejszego

zawarcia umowy o wspOtprace migdzy WPA a instytucja goszczacy.

. W ramach mobilnosci szkoleniowej pracownicy moga wyjezdzac:

e na warsztaty, szkolenia, krétkie wizyty typu ,,work shadowing” (wymiana
doswiadczen) do partnerskich szkét wyzszych, instytucji, organizacji lub firm za
granicg (rowniez niepartnerskich);

e na organizowane przez instytucje zagraniczne tygodnie szkoleniowe, tzw.:
international training staff weeks, w ktorych uczestniczy jednoczesnie wigksza
grupa pracownikow zagranicznych szkét wyzszych. Ich celem jest prezentacja
réznych form rozwoju wspotpracy migdzynarodowej oraz wymiana do$wiadczen;

e na kursy jezykowe do szkot jezykowych za granica;

§ 4.

. Wyjazd pracownika naukowo-dydaktycznego w celach szkoleniowych (w ramach

ktérego pracownik nie przeprowadza godzin dydaktycznych) jest mozliwy:

o jesli w ramach postgpowania kwalifikacyjnego przeprowadzonego przez
Wydzialowa Komisje Rekrutacyjng Erasmus nie zostali zrekrutowani pracownicy
nie-dydaktyczni upowaznieni do wyjazdu w celach szkoleniowych w ramach
programu Erasmus STT;

e na wniosek pracownika naukowo-dydaktycznego (nalezy zaznaczy¢ na Formularzu
Zgloszeniowym WPA w trakcie postepowania rekrutacyjnego), w ramach rekrutacji
dla pracownikéw naukowo-dydaktycznych STA.

§ 5.

. O wyjazdy w programie Erasmus moga ubiega¢ si¢ pracownicy Wydziatu Pedagogiczno-
Artystycznego, ktorzy sa zatrudnieni na podstawie umowy o prac¢ lub innej umowy
cywilno-prawne;.
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2. Kandydatury pracownikéw, ktérzy ubiegaja si¢ o wyjazd po raz pierwszy beda
traktowane priorytetowo. W drugiej kolejnosci pierwszenstwo beda mialy osoby, ktére
ubiegatly si¢ o wyjazd w latach ubiegltych ale nie mogli zrealizowaé¢ mobilnosci z powodu
braku miejsc lub $rodkéw na wyjazd, oraz do formularza zgloszeniowego dolacza
zaproszenie wystosowane przez uczelni¢ zagraniczng do odbycia szkolenia lub
przeprowadzenia zaje¢ we wnioskowanym terminie (wystarczy korespondencja
mailowa). Jesli w ramach danej rekrutacji nie ma osob, ktore nigdy uprzednio nie
ubiegaly si¢ 0 wyjazd w ramach Erasmus na WPA, pierwszenstwo maja osoby, ktore do
formularza zgloszeniowego dolacza zaproszenie wystosowane przez uczelni¢
zagraniczng do odbycia szkolenia lub przeprowadzenia zaje¢ we wnioskowanym terminie
(wystarczy korespondencja mailowa).

3. Pracownicy etatowi WPA (wykorzystywanie mobilno$ci w programie Erasmus do
podnoszenia kwalifikacji pracownikow etatowych) sa traktowani preferencyjnie w
przypadku duzej liczby zgtoszen w ramach rekrutacji na danym roku akademickim.

4. Wydziatowemu Koordynatorowi Erasmus przystuguje wyjazd w ramach mobilnosci STT
w kazdym roku akademickim w ramach $§rodkéw przyznanych WPA przez Biuro
Erasmus (DWZ) UAM na mobilno$¢ dla administratora STT.

§ 6.

1. Pracownik jest zobowigzany posiada¢ dobra znajomo$¢ jezyka obcego, w ktérym beda
prowadzone wyktady na uczelni zagraniczne;.

§7.

1. Pracownik jest zobowigzany do ztozenia w okre§lonym terminie wymaganych do
kwalifikacji dokumentéw, tj. FORMULARZA ZGLOSZENIOWEGO. Formularz mozna
pobra¢ na wydzialowej stronie internetowej Erasmus WPA, jak rowniez jest wysytany
droga mailowa w momencie zawiadomienia pracownikdw o dacie rozpoczecia i
zakonczenia rekrutacji na WPA na wyjazdy w ramach Erasmus STA 1 STT.

2. W Formularzu zgtoszeniowym pracownik jest zobowigzany podac:

czas trwania mobilnosci (ile dni trwa wyjazd, planowana data, np. miesiac, zrealizowania

wyjazdu);

nazwa i adres uczelni goszczacej;

deklaracj¢ znajomosci j¢zyka wymaganego przez instytucj¢ przyjmujaca;

oswiadczenie dotyczace uprzedniego uczestnictwa w programie Erasmus na WPA.

Wydziatlowa Komisja Erasmus zastrzega mozliwo$¢ wymagania szczegétowego planu

pracy (szkolenia, planu dydaktycznego).

4. Pracownik jest zobowigzany do dostarczenia do Biura Wspotpracy z Zagranica UAM w
Poznaniu wymaganych dokumentow przed wyjazdem (Formularz wyjazdowy
pracownika, Staff Mobility Agreement) i po powrocie z mobilnosci (Confirmation of

e o o
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Erasmus Mobility, Staff Mobility Agreement, bilety potwierdzajace transport do i z
miejsca mobilnosci itp.), oraz do wypetnienia ankiety po powrocie z mobilnosci. Jak
rowniez jest zobowigzany do dopetienia dodatkowych formalno$ci wymaganych przez
UAM lub inne instytucje, koniecznych do zrealizowania mobilnosci (np. umowa
finansowa, wiza, podanie o zgode na wyjazd wlasnym samochodem, itp.).

. Staff Mobility Agreement musi zosta¢ podpisany co najmniej w formie elektroniczne;j
przez instytucje przyjmujaca (jak réwniez pracownika oraz Wydzialowego Koordynatora
Erasmus) przed rozpoczgciem mobilnosci, i przed podpisaniem umowy finansowe;j
pomi¢dzy pracownikiem a UAM.  Nastgpnie, pracownik jest zobowigzany do
przedstawienia po zakonczeniu mobilno$ci w Biurze Erasmus (DWZ) UAM w Poznaniu
Staff Mobility Agreement z oryginalnym podpisem i pieczatkg instytucji przyjmujacej
(jak rowniez pracownika i Wydzialowego Koordynatora Erasmus) wraz z innymi
formularzami wymaganymi przez UAM w celu rozliczenia mobilno$ci Erasmus.

§ 8.

. Pracownik sam szuka $rodkow transportu do uczelni docelowe;j, jak 1 zakwaterowania.
Ubezpieczenie wykupuje przed wyjazdem uczelnia lub pracownik we wlasnym zakresie.

Postepowanie kwalifikacyjne

§9.

. Postgpowanie kwalifikacyjne przeprowadzaja czlonkowie Wydzialowej Komisji
Rekrutacyjnej Erasmus w sktadzie: Prodziekan ds. studentoéw — przewodniczacy Komisji,
Wydziatowy Koordynator Programu Erasmus - cztonek Komisji oraz jeden lub dwoch
cztonkow Wydziatowej Komisji Erasmus. W pracach Wydziatowej; Komisji Erasmus
moze bra¢ udziat takze egzaminator weryfikujacy znajomos¢ jezyka obcego (lektor).
Stypendium przyznawane jest na podstawie:

terminowego nadestania FORMULARZA ZGLOSZENIOWEGO;

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY zawiera komplet wymaganych informacji;

w przypadku duzej liczby zgloszen (ponad limit $rodkéw finansowych przyshugujacych
WPA) preferowane sa osoby ktore ubiegaja si¢ o wyjazd po raz pierwszy, lub ubiegali
si¢ 0 wyjazd w latach ubieglych ale nie mogli zrealizowa¢ mobilno$ci z powodu braku
miejsc lub srodkow na wyjazd, oraz osoby ktore przedstawily list zapraszajacy z uczelni
goszczacej, lub wypetniony 1 podpisany przez uczelni¢ goszczacg program dydaktyczny;
zastrzega si¢ mozliwo$¢ przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej w jezyku obcym;
pracownik moze by¢ poproszony o przedstawienie opinii bezposredniego przetozonego.

. Wyniki postgpowania rekrutacyjnego podane sg do publicznej wiadomosci. Komisja
sporzadza liste osoOb zakwalifikowanych oraz liste rezerwowa. Osoby biorgce w
postepowaniu kwalifikacyjnym sg zawiadamiane o wyniku droga mailow3.
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§ 10.

1. Informacja o dacie rozpoczecia 1 zakonczenia postgpowania kwalifikacyjnego,
wymaganych formularzach zgloszeniowych, osobie przyjmujacej zgloszenia, jak
rowniez o dodatkowych wymaganiach (zgodnie z zasadami przyjetymi w niniejszym
regulaminie) jest podawana pracownikom drogg mailows. Zawiadomienie to jest tez
publikowane na wydzialowej stronie Erasmus WPA, na stronie gtownej i Facebook
WPA.

Finansowanie wyjazdow w ramach programu Erasmus
§11.

1. Stypendium przyznawane pracownikowi to wsparcie finansowe z budzetu programu
Erasmus. Wysoko$¢ stypendium jest uzalezniona od tego, do jakiego kraju wyjezdza
pracownik, oraz zalezy od wysokoSci grantow ustalanych przez Narodowa Agencje
programu Erasmus oraz od uczelnianych zasad dofinansowania mobilnosci pracownikow.
Szczegoty zasad finansowania sg opublikowane na stronie Erasmus WPA:
http://erasmuswpa.amu.edu.pl/strona-glowna/start/erasmus-dla-pracownikow .

2. Stypendium Erasmus nie zapewnia pokrycia wszelkich kosztow pobytu na uczelni
partnerskiej, jedynie pokrywa roznice mig¢dzy kosztami utrzymania w Polsce a krajem
pobytu pracownika.
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Regulamin wyjazdow studentow na stypendia w ramach programu
Erasmus na Wydziale Pedagogiczno-Artystycznym UAM.

Zasady ogoélne

§ 1.

1. Stypendium Erasmus na studia za granica przyznawane jest w oparciu 0 Umowy
bilateralne podpisane miedzy Wydzialem Pedagogiczno-Artystycznym
(reprezentowanym przez Wydzialowego Koordynatora Erasmus) a uczelniami
partnerskimi.

2. Lista tych uczelni jest dostgpna w USOS lub na stronie internetowej Erasmus WPA
https://erasmuswpa.amu.edu.pl/strona-glowna/start/wykaz-uczelni-partnerskich.

3. Stypendium Erasmus na praktyke za granica przyznawane jest w oparciu 0 umowe, tzw.
LEARNING AGREEMENT FOR TRAINEESHIPS, podpisang pomigdzy Wydziatlem
Pedagogiczno-Artystycznym (reprezentowanym przez Wydzialowego Koordynatora
Erasmus), studentem a instytucjg w ktorej student odbywa praktyke.

4. Stypendysci programu Erasmus na WPA s3 zobowigzani do przestrzegania uczelnianego
regulaminu rekrutacji 1 dofinansowania wyjazdow studentow na studia i1 praktyki
obowigzujacego na UAM w danym roku akademickim.

5. Warunki dotyczace dokumentow 1 procedur wymaganych w celu rozliczenia si¢ studenta
po zakonczeniu mobilno$ci Erasmus (studia i praktyki) reguluje umowa finansowa
Erasmus podpisana pomigdzy studentem a UAM (reprezentowanym przez
Wydziatowego Koordynatora Erasmus na WPA) przed rozpoczgciem mobilnosci.

§2.

1. O stypendium zagraniczne w ramach programu Erasmus moga ubiegaé si¢ studenci
WPA-UAM, ktorzy:

e s3 obywatelami polskimi, posiadaja prawo stalego pobytu lub posiadajg status
uchodzcy;

e 53 studentami studiow I lub II stopnia, stacjonarnych (dziennych) i niestacjonarnych
(zaocznych);

e moga wykaza¢ si¢ wymagana S$rednig ocen ze studidéw zgodnie z postanowieniem
Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej Erasmus na dany rok akademicki,

e charakteryzuja si¢ dobra znajomoscig jezyka obcego, w ktérym beda prowadzone
wyklady na uczelni zagranicznej (znajomo$¢ jezyka jest potwierdzona w trakcie
rozmowy kwalifikacyjnej z Wydziatowa Komisja Rekrutacyjng Erasmus na WPA):

e nie wyczerpali tzw. , kapitatu wyjazdowego” studenta. W programie Erasmus+ kazda
osoba otrzymuje mozliwo$¢ wyjazdu trwajacego nie dluzej niz 12 miesiecy na
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kazdym stopniu studiow, a 24 miesigce w przypadku jednolitych studiow
magisterskich, nazywa si¢ to ,kapitalem wyjazdowym” w kazdym cyklu studiow
(licencjackich, magisterskich i doktoranckich), niezaleznie od mobilnosci (studia czy
praktyki) i liczby okresé6w mobilnos$ci (na przyktad 2x6 miesiecy lub 3x4 miesigce);

e w okreslonym terminie zakonczyli aplikacje na studia w systemie USOS; gdzie
ztozyli wymagane do kwalifikacji dokumenty;

e lub w okreslonym terminie zlozyl wymagane dokumenty Wydzialowemu
Koordynatorowi Erasmus, w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie na praktyki.

2. Jezeli jest wymagane zaswiadczenia o $redniej ze studidw nalezy przedstawic
nastgpujace: w przypadku studentéw studidw I stopnia (licencjackich) z catosci
studiow lub semestru poprzedzajacego wyjazd; w przypadku studentow studiow II
stopnia (magisterskich) z calosci studiow I stopnia oraz I semestru I roku studiow II
stopnia,

3. Student moze ubiega¢ si¢ o wyjazd na studia za granica poczawszy od II roku
studiéw licencjackich na UAM. Poniewaz rekrutacja na wyjazd w ramach programu
Erasmus odbywa si¢ w roku akademickim poprzedzajacym mobilnos¢ (ktory
nastepnie jest realizowany w roku kolejnym) o wyjazd moga ubiega¢ si¢ studenci juz
na I roku studiéw licencjackich.

4. Z przyczyn organizacyjno-proceduralnych Wydziat zastrzega, ze w przypadku
studentow studiow magisterskich, wyjazd na studia za granicag mozliwy jest dopiero
od 2-go semestru ich studiéw. Jednakze wyjazd na 2-gim semestrze biezacego roku
akademickiego zalezy od tego czy UAM bedzie dysponowat dodatkowymi srodkami
na mobilno$¢ w ramach Erasmus, a wigc na otwarcie dodatkowej rekrutacji Erasmus
w danym roku akademickim.

§ 3.
1. W ramach Programu Erasmus student moze ubiega¢ si¢ o dwa rodzaje wyjazdow:

e wyjazd na czg¢$¢ studiow — do zagranicznej uczelni wspotpracujacej z UAM -
dotyczy to mozliwosci odbycia cz¢sci studiow (1 lub 2 semestry) tylko na
wydziale ksztalcacym w tej samej dziedzinie lub ewentualnie w dziedzinie
pokrewnej;

e wyjazd na praktyki — praktyka musi by¢ zwigzana z kierunkiem studiow.

§ 4.

1. Praktyke Erasmus mozna odby¢ jako praktyki obowigzkowe stanowigce cze$¢
programu studidow albo jako nieobowigzkowe (rowniez zaliczane do dorobku
studenta). Zasady zaliczania praktyki zagranicznej studenta (ktory w tym czasie
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przebywal na praktyce zagranicznej w ramach programu FErasmus+)reguluje
,»Regulamin praktyk dla stypendystow programu Erasmus na WPA w Kaliszu”

. Na praktyke student moze wyjecha¢ do =zagranicznego przedsigbiorstwa (w
przypadku studiow zawodowych), placowki naukowobadawczej, organizacji non-
profit albo innej instytucji (np. biblioteki, muzeum; jednostki administracji centralnej
lub lokalnej) partnerskiej lub niepartnerskiej WPA-UAM lub UAM.

. Praktyka powinna by¢ zwigzana z dziedzing studiowania studenta sktadajacego
wniosek o przyznanie stypendium Erasmus na praktyke. Mozna odbywa¢ praktyke w
placowce, ktéra umozliwi studentowi rozwijanie kompetencji 1 umiejetnosci
zawodowych (np. artystycznych, nauczycielskich lub jezykowych). Oznacza to ze,
np. studenci kierunkow takich jak: filologia angielska z pedagogika oraz edukacja
(przedszkolna, wczesnoszkolna) moga, oprécz instytucji edukacyjnych, rowniez
odbywac praktyki w placéwkach, ktore umozliwiag im doskonalenie umiejetnosci
jezykowych. Wazne jest aby obowiazki studenta podczas wykonywania praktyki, a
ktore sa wyszczegdlnione w LEARNING AGREEMENT FOR TRAINEESHIPS,
bezdyskusyjnie podnosity kwalifikacje zawodowe praktykanta, zwigzane z jego
kierunkiem studiow.

Studenci 3 roku studiow licencjackich i 2 roku studidéw magisterskich moga wyjechac
na praktyke jako tzw. "$wiezo upieczony absolwent" po egzaminie dyplomowym.
Okres, w jakim absolwent moze przebywa¢ na wyjezdzie stypendialnym to
maksymalnie 12 miesigcy, a pobyt musi by¢ zakonczony przed uptywem 12 miesigcy
od zakonczenia studiow. Moment ukonczenia studidéw jest zdefiniowany w
regulaminie studiéw (np. ,,Ukonczenie studiow nastepuje z dniem zdania egzaminu
dyplomowego"). Aby osoba wyjechata jako recent graduate musi zostaé
»zrekrutowana" na ostatnim roku studiow. Okres mobilno$ci jako recent graduate
wlicza si¢ do ,.kapitatu wyjazdowego" przypisanego do danego cyklu studiow.

. Praktyki nie mozna odby¢ w placéwce dyplomatycznej wlasnego kraju, w instytucji
unijnej, ani w instytucji odpowiedzialnej za zarzadzanie programami unijnymi.
Podczas praktyki student otrzymuje stypendium. Instytucja przyjmujaca moze
wyplaci¢ wynagrodzenie, ale nie jest to obligatoryjne.

Student we wilasnym zakresie organizuje praktyke zagranicg, a nastepnie sktada u
Wydziatowego Koordynatora Erasmus wniosek o dofinansowanie praktyk z
programu Erasmus. Wydzialowy Koordynatora Erasmus moze réwniez pomoc w
szukaniu miejsca praktyki w przypadku uczelni partnerskich WPA z ktérymi Wydziat
ma podpisane umowy bilateralne Erasmus rowniez na wymiang studentow w ramach
praktyk zawodowych.

. Ztozenie wniosku nie jest rownoznaczne z otrzymaniem dofinansowania. W
przypadku duzej liczby zgloszen (ponad limit srodkow finansowych przystugujacych
WPA) preferowane sa osoby ktore ubiegaja si¢ o wyjazd w ramach programu
Erasmus (studia lub praktyki) po raz pierwszy lub ubiegali si¢ o wyjazd w latach
ubieglych ale nie mogli zrealizowa¢ mobilnosci z powodu braku miejsc lub §rodkéw
na wyjazd.
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§5.

Stypendium na praktyke jest przyznawane a okres od 2 do 3 miesi¢gcy, do wyczerpania
tzw. ,.kapitatu wyjazdowego” studenta, oraz w zalezno$ci od srodkéw ktoérymi dysponuje
WPA na dany rok akademicki, a przyznanych przez Biuro Erasmus (DWZ) UAM w
Poznaniu w tym celu.

Stypendium na studia jest przyznawane na okres 5 lub 10 miesigcy (1 semestr lub 2
semestry) w zaleznos$ci od umowy podpisanej z uczelnig partnerskg WPA UAM, ale w
obrgbie jednego — tego samego — roku akademickiego, oraz do wyczerpania tzw.
,kapitalu wyjazdowego” studenta.

§ 6.

Studenci, bedacy na urlopie dziekanskim, nie mogg wyjecha¢ na studia zagraniczne w
ramach programu Erasmus.

. Jezeli student zakwalifikowany do wyjazdu na studia nie zaliczy semestru studiow lub
roku poprzedzajacego wyjazd - zostanie skre§lony z listy uczestnikow programu.
Oznacza to ze nie mozna mie¢ tzw. ,,warunku” w trakcie odbywania mobilnosci
Erasmus.

§7.

. W ramach Programu Erasmus stypendySci sa zobowigzani do wypelnienia testu
kompetencji jezykowych i doskonalenia znajomosci jezykow obcych — OLS (Online
Linguistic Support) przed rozpoczeciem i po zakonczeniu okresu mobilnosci (studia i
praktyki) w ramach programu Erasmus. Link do testu OLS zostaje wystany przez Biuro
Erasmus (DWZ) UAM w Poznaniu na adres mailowy studenta w domenie st.amu.edu.pl

. Jednym z warunkéw rozliczenia si¢ ze stypendium jest takze wypelnienie ankiety
studenta online po zakonczeniu jego okresu mobilnosci (studia i praktyki), oceniajacej
jego zagraniczny pobyt. Link do Ankiety Studenta zostaje wystana przez Biuro Erasmus
(DWZ) UAM w Poznaniu na adres mailowy studenta w domenie st.amu.edu.pl

Postepowanie kwalifikacyjne

§ 8.

Postgpowanie kwalifikacyjne przeprowadzaja czlonkowie Wydzialowej Komisji
Rekrutacyjnej Erasmus w sktadzie: Prodziekan ds. studenckich — przewodniczacy
Komisji, Wydzialowy Koordynator Programu Erasmus - czlonek Komisji oraz jeden lub
dwoch cztonkéow Wydzialowej Komisji Erasmus. W pracach Wydzialowe; Komisji
Erasmus moze bra¢ udziat takze egzaminator weryfikujacy znajomo$¢ jezyka obcego
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(lektor) oraz przedstawiciel Samorzadu Studentéw Wydzialu Pedagogiczno-
Artystycznego UAM.

. Postepowanie kwalifikacyjne odbywa si¢ corocznie od stycznia do marca, i dotyczy
kolejnego roku akademickiego — semestr zimowy i letni (,,na rok do przodu”).
Stypendium na studia i na praktyki przyznawane jest na podstawie rozmowy
kwalifikacyjnej w jezyku obcym oraz, jesli takie kryterium rekrutacji zostato przyjete w
danym roku akademickim przez Wydzialowa Koordynator Programu Erasmus, na
podstawie odpowiedniej $redniej ze studiow. Wyniki postepowania rekrutacyjnego
podane sa do publicznej wiadomos$ci. Komisja sporzadza liste oséb zakwalifikowanych
oraz list¢ rezerwowg. Osoby kwalifikujace si¢ na wyjazd na studia i praktyki zostang
powiadomione o decyzji Komisji dotyczacej przyznania dofinansowania (pozytywnej
lub negatywnej) droga mailowa nie pdzniej niz 3 dni od odbytej rozmowy
kwalifikacyjnej. Dodatkowo decyzja ta w odniesieniu do studentow kwalifikujacych si¢
na wyjazd na studia w ramach programu Erasmus zostanie wykazana w systemie USOS
W uzasadnionych przypadkach Komisja moze ogtosi¢ dodatkowy nabdr kandydatow.
Dodatkowa rekrutacja na studia lub praktyki Erasmus jest mozliwa tylko i wylacznie
wtedy gdy Wydziat dysponuje srodkami na takie dodatkowe mobilnosci w danym roku
akademickim.

. Decyzja Komisji jest decyzja ostateczng.

Uznawanie okresu studiow odbytych za granicg

§9.

. Podstawe uzyskania zaliczenia okresu studiéw odbytych za granicg jest:

e uzgodnienie przed wyjazdem Learning Agreement (Porozumienia o programie
zaje¢). Student w razie watpliwosci co do ekwiwalencji przedmiotow jest
zobowigzany otrzyma¢ zgode kierownika odpowiedniego Zaktadu Wydzialu
Pedagogiczno-Artystycznego UAM oraz Dziekana ds. studenckich. W formularzu
LA nalezy wpisa¢ nazwy przedmiotow, ktére beda studiowane na uczelni
zagranicznej oraz liczb¢ punktéw ECTS tym przedmiotom przyporzadkowana.
Nalezy rowniez wpisa¢ przedmioty uznane za ekwiwalentne tym, ktére na czas
mobilno$ci Erasmus studenta obowigzuja zgodnie z programem studiéw na kierunku
studenta;

e Stypendysta Erasmusa musi zdoby¢ 30 ECTS (minimum 26 ECTS) na semestr, czyli
60 ECTS (minimum 54 ECTS) w ciggu roku akademickiego. Learning Agreement
jest ustalane w porozumieniu z Koordynatorem WPA;

e Zastrzega si¢ konieczno$¢ zaliczenia wybranych przedmiotow dodatkowych
(uznanych za nie ekwiwalentne) na Wydziale po powrocie z zagranicy (np. praktyki
przedmiotowe oraz seminaria dyplomowe);

e eLA — wydruk z systemu USOS listy przedmiotow wraz z punktami ECTS
przypadajacymi na dany przedmiot, ktore student studiuje na uczelni zagranicznej w
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okresie jego mobilno$ci Erasmus, zatwierdzone —w systemie USOS przez

Wydziatowego Koordynatora Erasmus, i podpisane przez Koordynatora Erasmus na

uczelni, w ktorej student odbywat studia w ramach programu Erasmus;

e Transcript of Records, czyli wykaz wszystkich ocen wraz z iloécig punktow ECTS
przypadajacych wszystkim przedmiotom, ktére student odbywat w instytucji
zagranicznej;

e Confirmation of Erasmus study period — za§wiadczenie o pobycie studenta podpisane
przez osoby upowaznione w instytucji partnerskiej w ktorej student studiowat w
ramach programu Erasmus.

2. Zaliczenie semestru/roku akademickiego na WPA za okres mobilnosci (studia) Erasmus
odbywa si¢ na podstawie kurséw, ktore student odbywal na uczelni zagraniczne;.
Przedmioty — wszystkie kursy i egzaminy, ktore odbyty si¢ w tym czasie na WPA na
danym kierunku, uznanych w porozumieniu Learning Agreement jako ekwiwalentne
zgodnie z obowigzujacym programem studiow, zostang zaliczone na podstawie $redniej z
przedmiotow odbywanych podczas mobilnosci Erasmus.

3. Nie zalicza si¢ na podstawie $redniej za okres mobilnosci (studia) Erasmus w ramach
danego semestru/roku  akademickiego na  WPA: obowigzkowych  praktyk
przedmiotowych obowiazujacych w ramach programu studiow jak rowniez nie zalicza
si¢ seminaridw dyplomowych (na studiach I i II stopnia). Student jest zobowigzany
skontaktowac si¢ z prowadzacym przed wyjazdem i ustali¢ sposob zaliczania

4. Podstawe do zaliczenia praktyki Erasmus za granica jest:

e program praktyk oraz opinia/ocena praktyk wystawiona przez pracodawce w
formie tzw. LEARNING AGREEMENT FOR TRAINEESHIPS, a ktory stanowi
réwniez potwierdzenia pobytu.

5. Praktyke Erasmus mozna odbywaé w okresie wakacyjnym, po catkowitym zaliczeniu
wszystkich przedmiotow w danym roku akademickim, lub/i w trakcie roku
akademickiego jesli student uzyska zgode na indywidualny tok studiéw.

6. Uznania studiow oraz praktyk odbytych za granica w ramach programu Erasmus
dokonuje na podstawie w/w dokumentow Wydzialowy Koordynator Erasmus w

porozumieniu z Prodziekan ds. studentéw Wydzialu Pedagogiczno-Artystycznego
UAM.

Finansowanie wyjazdow w ramach Programu ,,Erasmus”

§ 10.

Stypendium przyznawane studentowi wyjezdzajacemu na studia oraz na praktyke to
wsparcie finansowe z budzetu programu Erasmus. Wysoko$¢ stypendium jest uzalezniona od
tego, do jakiego kraju wyjezdza student i zalezy od wysokos$ci grantow ustalanych przez
Narodowag Agencje programu Erasmus.
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2. Stypendium Erasmus nie zapewnia pokrycia wszelkich kosztéw studiow na uczelni
partnerskiej, jedynie pokrywa réznice migdzy kosztami utrzymania w Polsce a krajem
pobytu studenta.

3. W czasie pobytu na stypendium student nie traci prawa do stypendium socjalnego, ani
naukowego.

4. Dodatkowo, studenci — stypendys$ci programu Erasmus — ktorym przystuguje stypendium
socjalne UAM, otrzymuja dodatek do regularnego stypendium Erasmus, w ramach tzw.
umowy POWER. Zasady przyznania stypendium w ramach POWER reguluja uczelniane
zasady finansowania studiéw i praktyki Erasmus, obowigzujace w danym roku akademickim.

§ 11.

1. W zagranicznej uczelni stypendysta programu Erasmus, zarowno studiow stacjonarnych
jak 1 niestacjonarnych, jest zwolniony z oplat za studia i egzaminy, z wyjatkiem
standardowych optat ponoszonych przez wszystkich studentow (np. za wydanie
legitymacji, obowigzkowe ubezpieczenie, zakwaterowanie, itp.).

2. Studenci studiow niestacjonarnych na WPA moga zosta¢ zwolnieni z optat za studia na
WPA-UAM na czas ich mobilnosci (studia) Erasmus na podstawie rozporzadzenia
Rektora UAM (jesli takie zostanie wydane).

§12.

1. Studenci niepetnosprawni (podlegaja rekrutacji na tych samych zasadach co pozostali)
moga wystgpi¢ o dodatkowe fundusze na wyjazd. Osoby te moga ubiegaé si¢ o
dofinansowanie w Narodowej Agencji Programu Erasmus za posrednictwem
macierzyste] uczelni. Rekrutacja studentow z niepelnosprawnoscig prowadzona jest
bezposrednio przez Biuro Erasmus (DWZ-UAM) w Poznaniu.

Postanowienia koncowe

§ 13.
1. Wykaz podstawowych praw 1 obowigzkow studentow wyjezdzajacych w ramach
Programu Erasmus zawiera ,,Karta Studenta Erasmusa”.

§ 14.

1. Przy wypehianiu Learning Agreement oraz formularzy przekazywanych pozniej do
Dziatu Wspodlpracy z Zagranica w Poznaniu (umowa, informacje o koncie osobistym,
karta Erasmusa, Learning Agreement, zaswiadczenie o zakwalifikowaniu) student
wspolpracuje z Wydzialowym Koordynatorem Programu Erasmus.
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§ 15.
1. Wydziatowy Koordynator Programu Erasmus, oraz czlonkowie Wydziatowej Komisji
Rekrutacyjnej, sa zobowigzani do nalezytego i terminowego wywigzywania si¢ ze swoich
obowigzkow.

§ 16.
1. Nadzor nad przebiegiem postgpowania w sprawach wyjazdéw studentéw na stypendia w
ramach Programu Erasmus sprawuje Prodziekan ds. studentow Wydziatu Pedagogiczno-
Artystycznego UAM w porozumieniu z Wydziatowym Koordynatorem Erasmus.

Prawa i obowiazki stypendysty

Student Erasmusa, ma prawo oczekiwaé, ze:

e otrzyma dofinansowanie z budzetu programu Erasmus na pokrycie dodatkowych kosztow
utrzymania za granica;

e otrzyma porozumienie o programie zaje¢ (Learning Agreement), czyli dokument
podpisany przez studenta, uczelni¢ macierzysta oraz uczelni¢ przyjmujacg, w ktorym
ustalone zostaty szczegély planowanych studiow za granica, jakie student powinien
uzyskac;

e zostanie przed wyjazdem poinformowany o ewentualnej konieczno$ci nadrobienia
niektorych przedmiotow, jesli sa obowigzkowym elementem studidow i za granica nie
zostang znalezione dla nich odpowiedniki;

e po zakonczeniu okresu studiow w uczelni przyjmujacej otrzyma podpisany przez ta
uczelni¢ Wykaz zaliczen (Transcript of Records) zawierajacy uzyskane punkty ECTS i
oceny (zaliczenia);

e uczelnia macierzysta w pelni uzna punkty ECTS uzyskane w uczelni zagranicznej w czasie
odbytego tam okresu studidw, zgodnie z ustaleniami Porozumienia o programie zaj¢é
(Learning Agreement);

e uczelnia przyjmujaca nie bedzie pobiera¢ zadnych optat za nauke (czesnego, wpisowego,
oplat za egzaminy, korzystanie z laboratoriow, itp. );

e student zachowa prawo do korzystania ze stypendidéw krajowych (np. socjalnych,
naukowych), do ktérych nabyl prawa przed wyjazdem;

e uczelnia macierzysta i uczelnia przyjmujaca utatwi studentowi skorzystanie z kurséw
jezykowych OLS.

Student Erasmusa jest zobowigzany do:
e przestrzegania zasad i zobowigzan wynikajacych z umowy z uczelnig macierzysta;
e dopilnowania, aby wszelkie zmiany w Porozumieniu o programie zaj¢¢ (Learning
Agreement) byty uzgadniane z uczelnig macierzystg oraz przyjmujaca i wprowadzane do
Porozumienia w formie pisemnej;
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e spedzenia w uczelni przyjmujacej ustalonego okresu studidw, obejmujacego réwniez
okres egzaminow 1 zaliczen, oraz respektowania zasad 1 przepisow uczelni
przyjmujace;;

przedlozenia po powrocie Wykazu Zaliczen (Transcript of Records) w terminie
okreslonym w umowie student-uczelnia;

przedlozenia dokumentu, w ktdrym uczelnia przyjmujaca potwierdzi daty przybycia na
miejsce 1 opuszczenia uczelni zagranicznej, w terminie okreslonym w umowie student-
uczelnia;

e wypetnienia po powrocie do kraju ankiety dot. pobytu w uczelni zagranicznej, w formie,

do jakiej zobowiaze uczelnia macierzysta;

e wypelnienia przed wyjazdem i po powrocie testu kompetencyjnego OLS.

W razie wystapienia problemu w zwiazku z ktorymkolwiek z powyzszych praw i
obowiazkow, student zwraca si¢ do wydzialowego lub uczelnianego koordynatora
Erasmusa w swojej uczelni i wykorzystuje oficjalne procedury odwolawcze w uczelni
macierzystej.
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