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Uwagalll

Przedstawiana procedura rekrutacyjna w
USOS jest procedura wewnetrzna
Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w
Poznaniu .

Twoje dokumenty dia uczelni
zagraniczne] | twoja rejestracja na
studia musza byc zgodne z wymogami
danej uczeni.



1. Wejdz na strone www.usosweb.amu.edu.pl . Po zalogowaniu sie, przejdz do

czesci " dla studentéw" , a nastepnie wybierz odnosnik Wymiana Studencka z
panelu po lewej stronie
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2. Przegladanie oferty

e Z dostepnych opcji menu (z lewej strony)
wybieramy oferty wyjazdow i wskazujemy na
nastepnej stronie jednostke organizujgca
rekrutacje. Po wybraniu jednostki nastepuje
przejscie do strony, na ktorej widac oferty

dostepne w ramach aktywnej rekrutacji (Rys.
2).

« W danym momencie w danej jednostce tylko
jedna rekrutacja moze byc¢ aktywna.
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3. Sktadanie wniosku

Sktadanie wnioskow odbywa poprzez wybranie z
menu Wymiany Studenckiej (po lewej stronie)
opcji wnioski. Nastepnie na liscie jednostek
wyszukujemy swoj wydziat i wybieramy opcje ,,z107
wniosek” (Rys. 3 )
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4. Edycja wniosku
W celu przejscia do edycji wniosku nalezy wybrac opcje
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5. Sktadanie wniosku

e Student sktada jeden wniosek, ale w
ramach tego wniosku moze wskazac
kilka ofert i ustawi¢ je w kolejnosci
priorytetow ( dokad chcesz jecha¢ =
dodaj). Liczba ofert, na ktore mozna
aplikowa¢ okreslana jest przez
macierzysty wydziat.



6. Referencje - opinia

e Student wskazuje odpowiednig liczbe
opiniodawcow — jesli zostat o nig poproszony.
W tym celu wystarczy wyszukac¢ dang osobe
na liscie, jej dane, takie jak adres email, stang
sie automatycznie dostepne. Osoba ta uzyska
mozliwos¢ wypetnienia opinii w swoim
interfejsie w USOSweb.



7. Zyciorys i zyciorys w jezyku obcym

W pole zyciorys i zyciorys w jezyku obcym nalezy
wpisac odpowiednio :

A. adres korespondencyjny
B. adres mailowy
C. numer telefonu

D. rok i kierunek studiow



8. List motywacyjny i list
motywacyjny w jezyku obcym

* W polu list motywacyjny i list motywacyjny w
jezyku obcym nalezy krotko uzasadnic chec
studiowania na zagranicznej uczelni, a takze (
jesli dotyczy ) dziatalnos¢ w organizacjach
uniwersyteckich, sportowych, udziat w
konferencjach, publikacje, inne osiggniecia.

* Nazwe uczelni do ktorych aplikujemy
* Planowany czas wymiany (1 lub 2 semestry)



9. Przyznanie wyjazdu przez
koordynatora

® po przyznaniu wyjazdu przez koordynatora
pojawi sie on w zaktadce wyjazdy.

e Student powinien na tym etapie uzupetnic
wniosek, dopisujgc informacje, ktore nie byty
wymagane na etapie sktadania wnioskow (
wyjazdy - lista wyjazdow — uzupetnij )

 UWAGA'!

Zaakceptowanie wyjazdu nastepuje dopiero po
przejsciu pozytywnie rekrutacji na Wydziale.



10. Spotkanie z Komisjg Rekrutacyjng

jest to rozmowa sprawdzajgca komunikatywnosc¢ w
jezyku obcym (najczesciej w j. angielskim)
wymaganym jako jezyk wyktadowy przez uczelnie
zagraniczng

na spotkanie nalezy przynies¢ wydrukowane z USOS
list motywacyjny i CV w j. polskim i obcym

informacja o terminie i miejscu spotkania zostanie
umieszczona na stronie Erasmus WPA

student jest informowany o wyniku rozmowy

(pozytywny lub negatywny) pod koniec spotkania lub
tego samego dnia drogg mailowg



11. Koordynator kontaktuje sie z
wybrang przez studenta uczelnia
zagraniczng z tzw. nominacja i prosba
o poinformowanie studenta o
sposobie rejestracji na studia w tej
uczelni



12. Kontaktujemy sie z Koordynatorem uczelni
zagranicznej, rejestrujemy sie w systemie tej
uczelni online dla incoming students i
wypetniamy wymagane dokumenty:

® LA (przedmioty ktére chcemy studiowac)
e Application Form-podanie o przyjeci

® Transcript of Records- spis przedmiotow i
ocen za ubiegty semestr lub rok akademicki

przettumaczony na j. obcy



13. Po uzyskaniu akceptacji w systemie
online uczelni zagranicznej lub w
przypadku otrzymania informacji o
akceptacji podania na studia, nalezy
wydrukowaé¢ te 3  dokumenty,
przedstawi¢ je Koordynatorowi
Erasmus na WPA w celu uzyskania
wymaganych podpisow i pieczatek, a
nastepnie wysta¢ zwykia pocztg na
adres uczelni do ktorej aplikujemy



* Przegladajgc strony uczelni partnerskich
nalezy zwrocic uwage na deadline- termin
sktadania online i wysytania wnioskow,

* jak rowniez kiedy zaczyna sie i konczy
semestr

e jczy uczelnia organizuje tzw. Arrival Day lub
Orientation Day czyli dzien w ktorym wszyscy
studenci Erasmusowcy —incoming powinni sie
spotkac z przedstawicielami tej uczelni

przyjmujacej
* uktadajac LA wybieramy przedmioty z nasze;
dziedziny studiéw i o zblizonym zakresie

programowym na sume 30 ECTS za kazdy
semestr



14. Podpisanie kontraktu- umowy
pomiedzy uczestnikiem programu
Erasmus a UAM- na okoto 2 lub 3
tygodnie przed datg wyjazdu. Wtedy
uczestnik otrzymuje zaswiadczenie o
wyjezdzie ktdre nalezy przedstawic w
biurze NFZ w Kaliszu w celu otrzymania

karty ubezpieczenia.



Uwagalll

e wyjezdzajac do Turcji nalezy wystapic o wize
studencka (bezptatng) w konsulacie tureckim w
Warszawie. Na spotkanie w Konsulacie trzeba
sie wpisac na okoto 1 miesigc przed planowang
datg wyjazdu. W celu otrzymania wizy nalezy
przedstawic list akceptacyjny uczelni do ktorej
aplikujemy, tzw. Acceptance letter.

* do Turcji nalezy rowniez wykupic sobie
samodzielnie polise ubezpieczeniowa na
planowany okres studiow.



15. Po przyjezdzie do uczelni
zagranicznej
* Mozna dokona¢ zmian w oryginalnym LA tzw.
Changes to LA

* Po zmianach ostateczne przedmioty LA
wpisujemy w USOS- informacja jak to zrobi¢ w
pliku: Instrukcja wypetnienia LA w USOS



16. Po powrocie

* Nalezy przedstawic¢ 3 dokumenty: LA
wydrukowane z USOS, Transcript of Records-
wykaz przedmiotow i ocen za okres studidow w
ramach Erasmus (aby zdoby¢ wymagane 30
ECTS wszystkie muszg byc¢ zaliczone na ocene
pozytywng), oraz Confirmation of Erasmus
Study Period

 Wypetnic ankiete FRSE online - wiecej
informacji w zaktadce Erasmus studia krok-
po-kroku



Uwaga!!l

» Zaliczenie semestru/roku akademickiego na WPA

odbywa sie na podstawie przedmiotoéw Erasmus,
Koordynator wpisuje srednig z tych przedmiotow
jako zaliczenie wszystkich kursow i egzaminow
ctore odbyty sie w tym czasie na WPA na danym
cierunku, za wyjatkiem:

* Seminarium dyplomowego na 3 roku licencjata i 2
roku studiow mgr (student jest zobowigzany
skontaktowac sie z prowadzacym przed wyjazdem
i ustali¢ sposob zaliczania)

* Na Filologii Angielskiej studenci sg zobowigzani
podejs¢ do egzaminu z PNJA w sesji letniej na
kazdym roku studiow




